KAGIDER HARCAMA VE ODEME PROSEDURU

GENEL KURUL ONAYLI BUTGE HARCAMALARI:

- 2 yilhk butge genel kurulda onaylanir.

- Mal/servis siparisleri KAGIDER calisani tarafindan verilmeden
once genel sekreter harcamalarin butce dahilinde yapilip yapilmadigini
kontrol eder ve onay verir. Genel sekreterin onayi olmadan siparis
verilemez.

- Blitgce tutarinin Gzerinde harcama gerektiginde satin alma
taahhidune girilmeden once genel sekreter revizyonu YK onayina
sunar. YK karari olmadan butce disi harcama yapilamaz. Onaylanan
revizyon tutari o tarihten sonra yapilacak ilk revize bitceye dahil edilir.

- Mal/servis teslimi ve faturasi KAGIDER calisani tarafindan
kontrol edilir, Dernek isleri Yoneticisi tarafindan aylik 6deme listesine
dahil edilir ve 6deme icin Genel Sekretere verilir. Genel sekreter
odeme 6ncesi 6deme listesini saymanin onayina sunar. Saymanin
onayl olmadan 6deme yapilamaz.

- Bltce dahilindeki idari harcamalar ( maas, kira, YK onayiyla
kontrata baglanmis diger harcamalar) genel sekreter tarafindan aylik
odeme listesine dahil edilir ve sayman onayi sonrasi 6deme yapllir.

- Blitce dahilindeki giindelik harcamalar (kiictk ofis harcamalari
vs) genel sekreter onayi ile petty cash'den 6denir.

- KAGIDER calisanlarinin masraf listeleri : Projelerle ilgili kiictik
harcamalari (taksi, yemek vs) calisanlar kendilerine verilen avanstan
karsilarlar. Harcama belgelerinin arkasina proje kodlari Dernek isleri
Yoneticisi tarafindan yazilir ve aylik 6deme listesine dahil edilerek
genel sekretere sunulur. Masraf karsiliklarinin pettycash'den 6denmesi
durumunda ise masraf bildiren ¢alisandan 6demeyi aldigina dair imza
alinip bu belge masraf listesine eklenerek saklanir.



- PROJELER:

- Projeler YK da butcesiyle beraber onaylanir.

- Proje harcamalari gerekli finansman saglanmadan
yapilamaz. Henliz fonu saglanmamis projelerle ilgili harcama
yapilabilmesi icin YK karari gereklidir. Projelerde diizenli 6denen
harcama kalemleri var ise, bu kalemlerin ne oldugu belirtilerek bir
kerede YK karari alinarak proje boyunca ilgili 6demeler sayman onayi
ile 6denir.

- Mal/servis siparisleri proje sorumlusu KAGIDER ¢alisani
tarafindan verilmeden 6nce genel sekreter harcamalarin biitce
dahilinde yapilip yapilmadigini kontrol eder ve onay verir. Genel
sekreterin onayi olmadan siparis verilemez. Bltce tutarinin Gzerinde
harcama gerektiginde satin alma taahhtdiine girilmeden dnce genel
sekreter revize proje butcesini YK onayina sunar. YK karari olmadan
proje bltcesi disinda harcama yapilamaz.

- Mal/servis teslimi ve ilgili faturasi proje sorumlusu KAGIDER
calisani tarafindan kontrol edilir ve Dernek isleri Yoneticisi tarafindan
faturanin arkasina ilgili proje gider kodu girilerek aylik 6deme listesine
dahil edilir. Genel sekreter 6deme 6ncesi saymanin onayini alir.
Saymanin onayi olmadan édeme yapilamaz.

- BUTCELENMEMIS HARCAMALAR:

-Bunlar proje kapsaminda olmayan/genel kurul tarafindan
onaylanmis biitce kapsaminda olmayan/ YK tarafindan
onaylanmis revize blitceye henliz dahil edilmemis harcama
kalemleridir.



- YK Uyesi veya genel sekreter onerisini harcama taahhtdi
oncesinde YK onayina sunar. Harcama igin gerekli finansman temin
edilir. Harcama GK/ YK onayli bitceden/revize biitceden finanse
edilecek ise saymanin fikri alinir. YK karari olmadan harcama
yapilamaz.

- YK tarafindan onaylanan harcama 5000 tl tizerinde ise satin
alma o6ncesi 3 degisik teklif alinarak degerlendirilir ve satici firmanin
hangisi olacagina karar verilir.

- Harcama, bu tarihten sonra yapilacak ilk revizyonda bitceye
dahil edilir.

- Harcama ve 6deme asamalarinda onayl bltce prosedurleri
uygulanir.
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REViZE BUTCE:

- Sayman her 4 ayda bir (Nisan, temmuz, ekim) gerekli
revizyonlarin yapilarak butcenin YK onayina sunulmasindan
sorumludur.

- YK onayladigi bitce revizyonlarindan Genel Kurula karsi
sorumludur.

ODEME PERIODU:

- KAGIDER aylik 6deme listesi o ay yapilan tim harcamalari
icerecek sekilde genel sekreter tarafindan hazirlanir ve ayda bir kere
sayman onay! alinarak ddeme yaplilir. Sayman onayi olmadan 6deme
yapilamaz.

- Banka hesaplarindan 6demeyi genel sekreter yapar.






